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一、事项编码 

00545225XXK06488001 

二、适用范围 

广播电台、电视台、报刊出版单位（以下统称广告发布单位）从事广告发布业务的，应当向

所在地县级以上地方工商行政管理部门申请办理广告发布登记。 

三、事项类型 

行政许可 

四、设立依据 

1.《中华人民共和国广告法》（中华人民共和国主席令第 34号）； 

2.《广告发布登记管理规定》（2016年 11月 1 日国家工商行政管理总局令第 89号）。 

五、受理机构 

各县（市）、区工商局。咨询电话：0375-2588178。 

六、决定机构 

各县（市）、区工商局。 

七、办理条件 

办理广告发布登记，应当具备以下条件： 

1．具有法人资格；不具有法人资格的报刊出版单位，由其具有法人资格的主办单位申请办

理广告发布登记；具有多个媒介证明的单位，申请时列明并提供需要从事广告发布业务的所有媒

介及证明文件，一次性提出申请。 

2．设有专门从事广告业务的机构； 

3．配有广告从业人员和熟悉广告法律法规的广告审查人员； 

4． 具有与广告发布相适应的场所、设备。 

八、申办材料 

申请广告发布登记，应当向辖区工商局提交下列材料： 

1.《广告发布登记申请表》；  

2.相关媒体批准文件：广播电台、电视台应当提交《广播电视播出机构许可证》和《广播电

视频道许可证》，报纸出版单位应当提交《报纸出版许可证》，期刊出版单位应当提交《期刊出

版许可证》；      

3.法人资格证明文件；  

4.广告业务机构证明文件及其负责人任命文件；  

5.广告从业人员和广告审查人员证明文件；  

6.场所使用证明。 

九、受理方式 

各县（市）、区工商局窗口受理。 

十、办理流程 

（一）申请； 

（二）受理； 

（三）获取《准予（不予）广告发布登记通知书》。 

十一、办理时限 

（一）法定时限：自受理之日起 5个工作日。 

（二）承诺时限：自受理之日起 2个工作日。 

十二、收费依据及标准 

不收费 

https://baike.baidu.com/item/%E5%B9%BF%E6%92%AD%E7%94%B5%E5%8F%B0
https://baike.baidu.com/item/%E7%94%B5%E8%A7%86%E5%8F%B0
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十三、结果送达 

自受理日起 5个工作日内直接送达。 

十四、行政救济途径与方式 

（一）申请人在申请行政许可过程中，依法享有陈述权、申辩权； 

（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由； 

（三）申请人不服行政许可决定的，有权在收到不予行政许可决定之日起 60 日内向辖区人

民政府或平顶山市工商局申请行政复议，或者在 6个月内向辖区人民法院提起行政诉讼。 

十五、咨询方式 

（一）现场咨询 

各县（市）、区工商局。 

（二）电话咨询 

各县（市）、区工商局或 0375-2588178。 

十六：监督投诉渠道 

（一）现场监督投诉 

各县（市）、区工商局。 

（二）电话监督投诉 

各县（市）、区工商局。 

十七、办理地址和时间 

地址：各县（市）、区工商局。 

时间：工作日 上午 8：00-12：00  下午 14：30－17：30(10月 1日-4月 30日)   

下午 15：00－18：00( 5月 1日-9月 30日) 

十八、办理进程和结果查询 

（一）办理进程查询方式 

现场查询：各县（市）、区工商局 

（二）结果公开查询方式 

现场查询：各县（市）、区工商局 

十九、办理结果样本 

见附件 

二十、附件 

附件：广告发布登记申请表单样表 
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附件 

 

广告发布登记申请表单样表 

 

 

 

广告发布登记 

申请表 

 

 
 

单位名称：                                          

申请日期：                                          

联 系 人：                                          

联系方式：                                          

 

 

河南省市场监督管理局制 



                                                                                                                                                                  

 5 

 

 

说      明 

 

1、在签署文件和填表前，申请人应当已阅读《中华人民共和国

行政许可法》、《中华人民共和国广告法》、国家工商总局《广告发

布登记管理规定》等法律、法规和规章，确知相关权利和义务。 

2、申请人对提交材料的合法性、有效性、真实性承担责任。 

3、申请人申请广告发布登记，除填写完整本表外，还需提交下

列申请材料：（1）法人资格证明；（2）相关媒介批准文件；（3）

广告业务机构证明文件；（4）广告负责人任命文件；（5）广告从业

人员和广告审查人员证明文件；（6）具有与广告发布相适应的场所

证明文件。 

4、通过网上申请的，上述材料扫描为图片后上传。 
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中华人民共和国国家市场监督管理总局制 

一、 申请登记事项 

 

申 请 单 位 名 称  

单位法定代表人姓名  

单位实际经营地址  

单  位  类  型  

 

申 

请 

从 

事 
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广 

告 

发 

布 

的 

媒 

介 

名 

称 

  

 

法定代表人签字： 

 

（单位盖章） 

            年   月    日 

注：1、“单位实际经营地址”一栏应填写申请人实际从事广告发布活动场所的详细地址；

如果从事广告发布的媒介实际从事广告发布活动场所不一致，可以以编号对应列明。    2、

“单位类型”一栏应填写广播电台、电视台、报刊出版单位，不属于上述类型的填“其他”。    

3、“申请从事广告发布的媒介名称”，以媒介批准文件核定的名称为准，单位有多个经批

准的媒介的，对需要从事广告发布的媒介提出申请，分别列明并提交相应的媒介批准文件。

（表内空间不够的，可单独另附页填报） 
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二、广告从业人员、广告审查人员情况 

姓  名 人员类型 姓名 人员类型 

    

    

    

    

注：广告业务机构负责人和广告审查人员，请在人员类型中注明。 

三、需提交的申请材料说明 

序号 材料名称 说明 份数 

1 

2 

 

 

 

3 

 

 

 

4 

 

法人资格证明文件 

媒介批准文件 

 

 

 

广告业务机构证明文件 

及其负责人任命文件 

 

 

广告从业人员和广告审查人

原件照片 

原件照片 

（媒介批准文件中的出版单位不具备

法人资格的，应由其具有法人资格的

主办单位提出申请。） 

已有正式文件的提供其原件照片；无

正式文件的，提交关于广告业务机构

及其负责人的情况说明，由申请单位

盖章确认，提交原件照片。 

单位出具的广告从业人员和广告审查

1 

1 

 

 

 

1 

 

 

 

1 
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5 员证明文件 

场所使用证明文件 

人员证明文件，提交原件照片。 

经营场所产权证明或租赁合同，提交

原件照片。 

1 
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编号（    ） 

 

关于准予（不予）广告发布登记的通知书 

（参考样式） 

 

           单位： 

你单位（单位性质：        法定代表人：        ）《广告发布

登记申请表》及申请材料收悉。经审查，符合（不符合）广告

发布登记的条件，根据《中华人民共和国行政许可法》、《中

华人民共和国广告法》、国家工商总局《广告发布登记管理规

定》等法律、法规和规章，现准予你单位所属的        、        、        

等     个媒介从事广告发布业务，有效期至          。 

（如你单位认为本通知书侵犯你单位合法权益的，可以在

接到本通知书之日起六十日内向      申请行政复议，或者六

个月内向      提起行政诉讼。） 

 

                                             

                          XX市场监督管理局 

年  月  日 
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平顶山市申请广告发布登记变更 

服务指南 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平顶山市市场监督管理局 

2019 年 1 月 
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一、事项编码 

00545225XXK06488002 

二、适用范围 

广播电台、电视台、报刊出版单位（以下统称广告发布单位）广告发布登记事项发生变化的，

广告发布单位应当自该事项发生变化之日起三十日内向工商行政管理部门申请变更登记。 

三、事项类型 

行政许可 

四、设立依据 

1.《中华人民共和国广告法》（中华人民共和国主席令第 34号）； 

2.《广告发布登记管理规定》（2016年 11月 1 日国家工商行政管理总局令第 89号）。 

五、受理机构 

各县（市）、区工商局。咨询电话：0375-2588178。 

六、决定机构 

各县（市）、区工商局。 

七、办理条件 

广告发布登记事项发生变化的，广告发布单位应当自该事项发生变化之日起三十日内向工商

行政管理部门申请变更登记。申请变更广告发布登记应当提交《广告发布变更登记申请表》和与

变更事项相关的证明文件。 

八、申办材料 

申请广告发布登记变更，应当向辖区工商局提交下列材料： 

1.《广告发布变更登记申请表》 

2.变更后的法人资格证明文件     

3.变更后的媒介批准文件  

4.变更后的场所使用证明文件  

5.仅办理减少广告发布媒介的变更 

九、受理方式 

各县（市）、区工商局窗口受理。 

十、 办理流程 

（一）申请； 

（二）受理； 

（三）获取准予（不予）广告发布变更登记通知书。 

十一、办理时限 

（二）法定时限：自受理之日起 5个工作日。 

（二）承诺时限：自受理之日起 2个工作日。 

十二、收费依据及标准 

不收费 

十三、结果送达 

自受理日起 5个工作日内直接送达。 

十四、行政救济途径与方式 

（四）申请人在申请行政许可过程中，依法享有陈述权、申辩权； 

（五）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由； 

https://baike.baidu.com/item/%E5%B9%BF%E6%92%AD%E7%94%B5%E5%8F%B0
https://baike.baidu.com/item/%E7%94%B5%E8%A7%86%E5%8F%B0
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（六）申请人不服行政许可决定的，有权在收到不予行政许可决定之日起 60 日内向辖区人

民政府或平顶山市工商局申请行政复议，或者在 6个月内向辖区人民法院提起行政诉讼。 

十五、咨询方式 

（一）现场咨询 

各县（市）、区工商局。 

（二）电话咨询 

各县（市）、区工商局或 0375-2588178。 

十六：监督投诉渠道 

（三）现场监督投诉 

各县（市）、区工商局。 

（四）电话监督投诉 

各县（市）、区工商局。 

十七、办理地址和时间 

地址：各县（市）、区工商局。 

时间：工作日 上午 8：00-12：00  下午 14：30－17：30(10月 1日-4月 30日)   

下午 15：00－18：00( 5月 1日-9月 30日) 

十八、办理进程和结果查询 

（二）办理进程查询方式 

现场查询：各县（市）、区工商局 

（二）结果公开查询方式 

现场查询：各县（市）、区工商局 

十九、办理结果样本 

见附件 

二十、附件 

附件：广告发布变更登记申请表单样表 
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附件 

 

广告发布变更登记申请表单样表 

 

 

 

广告发布变更登记 

申请表 

 

 
单位名称：                                          

申请日期：                                          

联 系 人：                                          

联系方式：                                          

 

河南省市场监督管理局制 
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说      明 

 

1、在签署文件和填表前，申请人应当已阅读《中华人民共和国

行政许可法》、《中华人民共和国广告法》、国家工商总局《广告

发布登记管理规定》等法律、法规和规章，确知相关权利和义务。 

2、申请人对提交材料的合法性、有效性、真实性承担责任。 

3、申请人申请变更广告业务登记，除填写完整本表外，还需提

交与变更事项相关的证明文件。 

4、通过网上申请的，上述材料扫描为图片后上传。 
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一、申请变更登记事项 

项    目 原登记内容 申请变更内容 

申请单位   

法定代表人   

实际经营地址   

媒介批准文件 

  

  

  

法定代表人签字： 

                                         （单位盖章） 

                                          年  月  日 

注：1、“申请单位”的单位名称，或单位性质（例如由事业法人转变为企业法人）发生变

化的，应当办理广告发布变更申请，重新提交法人资格证明文件。 

2、“媒介批准文件”发生以下变化的，应当办理广告发布变更申请：①与广告发布登记申

请单位对应的单位主体发生变化的；②媒介批准文件的有效期限发生变化的；③申请单位认

为需要增加或减少从事广告发布业务的媒介的（如只有一个媒介且申请减少的，应办理广告

发布注销登记）。 
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二、需提交的材料说明 

序号 材料名称 说明 份数 

1 

2 

3 

 

4 

变更后的法人资格证明文件 

变更后的媒介批准文件 

变更后的场所使用证明文件 

 

仅办理减少广告发布媒介的变更 

原件照片 

原件照片 

经营场所产权证明或租赁合

同原件照片 

只需填写上表，无需提交材

料 

1 

 

1 
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编号（    ） 

关于准予（不予）广告发布变更登记的通知书 

（参考样式） 

 

           单位： 

你单位（单位性质：        法定代表人：        ）《广告发布

变更登记申请表》及申请材料收悉。经审查，符合（不符合）

广告发布变更登记的条件，根据《中华人民共和国行政许可

法》、《中华人民共和国广告法》、国家工商总局《广告发布

登记管理规定》等法律、法规和规章，现准予（不予）你单位

变更广告发布登记                            事项。 

（如你单位认为本通知书侵犯你单位合法权益的，可以在

接到本通知书之日起六十日内向      申请行政复议，或者六

个月内向      提起行政诉讼。） 

 

XX 市场监督管理局 

年  月  日 
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平顶山市申请广告发布登记注销 

服务指南 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

平顶山市市场监督管理局 

2019 年 1 月 
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一、事项编码 

00545225XXK06488003 

二、适用范围 

有下列情形之一的，广告发布单位应当及时向工商行政管理部门申请注销登记。（一）广告

发布登记有效期届满且广告发布单位未申请延续的；（二）广告发布单位法人资格依法终止的；

（三）广告发布登记依法被撤销或者被吊销的；（四）广告发布单位由于情况发生变化不具备本

规定第四条规定的条件的；（五）广告发布单位停止从事广告发布的；（六）依法应当注销广告

发布登记的其他情形的。  

三、事项类型 

行政许可 

四、设立依据 

1.《中华人民共和国广告法》（中华人民共和国主席令第 34号）； 

2.《广告发布登记管理规定》（2016年 11月 1 日国家工商行政管理总局令第 89号）。 

五、受理机构 

各县（市）、区工商局。咨询电话：0375-2588178。 

六、决定机构 

各县（市）、区工商局。 

七、办理条件 

有下列情形之一的，广告发布单位应当及时向工商行政管理部门申请注销登记。 

1. 广告发布登记有效期届满且广告发布单位未申请延续的； 

2. 广告发布单位法人资格依法终止的； 

3. 广告发布登记依法被撤销或者被吊销的； 

4. 广告发布单位由于情况发生变化不具备本规定第四条规定的条件的； 

5. 广告发布单位停止从事广告发布的； 

6. 依法应当注销广告发布登记的其他情形的。 

八、申办材料 

申请广告发布登记注销，应当向辖区工商局提交《广告发布注销登记申请表》。 

九、受理方式 

各县（市）、区工商局窗口受理。 

十、 办理流程 

（一）申请； 

（二）受理； 

（三）获取准予（不予）广告发布注销登记通知书 

十一、办理时限 

（三）法定时限：自受理之日起 5个工作日。 

（二）承诺时限：自受理之日起 2个工作日。 

十二、收费依据及标准 

不收费 

十三、结果送达 

自受理日起 5个工作日内直接送达。 

十四、行政救济途径与方式 

（七）申请人在申请行政许可过程中，依法享有陈述权、申辩权； 
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（八）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由； 

（九）申请人不服行政许可决定的，有权在收到不予行政许可决定之日起 60 日内向辖区人

民政府或平顶山市工商局申请行政复议，或者在 6个月内向辖区人民法院提起行政诉讼。 

十五、咨询方式 

（一）现场咨询 

各县（市）、区工商局。 

（二）电话咨询 

各县（市）、区工商局或 0375-2588178。 

十六：监督投诉渠道 

（五）现场监督投诉 

各县（市）、区工商局。 

（六）电话监督投诉 

各县（市）、区工商局。 

十七、办理地址和时间 

地址：各县（市）、区工商局。 

时间：工作日 上午 8：00-12：00  下午 14：30－17：30(10月 1日-4月 30日)   

下午 15：00－18：00( 5月 1日-9月 30日) 

十八、办理进程和结果查询 

（三）办理进程查询方式 

现场查询：各县（市）、区工商局 

（二）结果公开查询方式 

现场查询：各县（市）、区工商局 

十九、办理结果样本 

见附件 

二十、附件 

附件：广告发布注销登记申请表单样表 
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附件 

 

广告发布注销登记申请表单样表 

 

广告发布注销登记 

申请表 

 

 

 
 

单位名称：                                          

申请日期：                                          

联 系 人：                                          

联系方式：                                          

 

 

河南省市场监督管理局制 



                                                                                                                                                                  

 23 

 

 

说      明 

 

1、在签署文件和填表前，申请人应当已阅读《中华人民共和国

行政许可法》、《中华人民共和国广告法》、国家工商总局《广告

发布登记管理规定》等法律、法规和规章，确知相关权利和义务。 

2、申请人对提交材料的合法性、有效性、真实性承担责任。 

3、申请人申请变更广告业务登记，除填写完整本表外，还需提

交与变更事项相关的证明文件。 

4、通过网上申请的，上述材料扫描为图片后上传。 
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 一、单位基本情况 

单   位   名   称  

单位法定代表人姓名  

单位实际经营地址  

原申请从事广告发布的 

媒介名称 

            、              

            、              

二、申请注销登记原因 

 

 

 

 

 

法定代表人签字： 

（单位盖章） 

年  月  日 
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编号（    ） 

关于准予广告发布注销登记通知书 

（参考样式） 

 

           单位： 

你单位（单位性质：        法定代表人：        ）《广告发布

注销登记申请表》及申请材料收悉。经审查，符合广告发布注

销登记的条件，根据《中华人民共和国行政许可法》、《中华

人民共和国广告法》、国家工商总局《广告发布登记管理规定》

等法律、法规和规章，现准予你单位注销广告发布登记。 

（如你单位认为本通知书侵犯你单位合法权益的，可以在

接到本通知书之日起六十日内向      申请行政复议，或者六

个月内向      提起行政诉讼。） 

 

XX 市场监督管理局 

年  月  日 
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