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一、法律依据
《中华人民共和国专利法》、《中华人民共和国专利法实施细则》、《河南省专利保护条例》、《专利行政执法办法》等。
二、请求人提交证据材料
1、处理请求书：需按统一的格式填写（具体份数为：正本1份+副本1份[送达被请求人]）；请求人为法人单位，处理请求书需加盖请求人公章，请求人为个人，处理请求书需由其亲笔签名。
2、请求人身份证明文件：（1）法定登记证明（营业执照副本）；（2）法定代表人身份证明；（3）个人身份证。【上述材料（1）、（3）项请求人可提交复印件（1份），但需提供材料原件予以核对，原件核对无误后退还。
3、专利文件：（1）专利证书；（2）专利文献（公告页、附图、权利要求书、说明书等）；（3）法律状态证明（当年交纳专利年费发票或专利检索报告）。上诉材料请求人可提交复印件（具体份数：正本1份+副本1份[送达被请求人]），但需提供材料原件予以核对，原件核对无误后退还。
4、涉嫌侵权证据：（1）被请求人工商登记资料；（2）涉嫌侵权样品（涉嫌侵权产品）；（3）生产、使用、销售涉嫌侵权产品的证据（如销售发票、收据、报价单、产品宣传广告材料、生产任务单、出仓单、公证书等）。上述材料需提交原件及复印件。
5、请求人委托代理人的，要提交授权委托书，授权委托书需写明代理权限（如代为提起处理请求，代为签署有关法律文件）。涉外侵权案件，应当提交经当地公证机关公证并经我国使领馆认证的授权委托书。
三、专利侵权纠纷行政裁决处理流程
（一）立案：专利权人或者利害关系人提交立案请求材料，通过平顶山市市场监督管理局立案。平顶山市市场监督管理局自收到材料之日起5个工作日内决定是否立案；
（二）送达文书：平顶山市市场监督管理局在立案之日起5个工作日内将请求书及其附件的副本送达被请求人，要求其在收到之日起15日内提交答辩书并按照请求人的数量提供答辩书副本；
（三）口头审理：平顶山市市场监督管理局根据案情需要决定是否进行口头审理。当事人无正当理由拒不参加的，或者未经允许中途退出的，对请求人按撤回请求处理，对被请求人按缺席处理；
（四）结案：结案方式有：作出行政裁决、调解、撤案等。认定侵权的，平顶山市市场监督管理局作出行政裁决，责令被请求人立即停止侵权。认定侵权行为不成立的，驳回请求人的请求。平顶山市市场监督管理局可以依请求人提出的撤案请求而结案，也可以调解的方式结案。

四、咨询方式
如已准备好上述立案证据材料后需要更详细的帮助，请拨打平顶山市市场监督管理局知识产权保护科电话0375-2588158或知识产权维权保护中心电话0375-2211719。


